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АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕКАРАЙСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РОМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Постановление № 7

От 25.03.2013 года                                     с. Большой Карай

О порядке взаимодействия и разграничения
 полномочий на осуществление функций
 по размещению муниципальных заказов


Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 г. №94-ФЗ «О размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить Порядок взаимодействия и разграничения полномочий на осуществление функций по размещению муниципальных  заказов по администрации Большекарайского муниципального образования Романовского муниципального района, согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большекарайского
муниципального образования:__________________А.А.Зазульский
















                                                           Приложение 
                                                                                             к постановлению  администрации
                                                                                       Большекарайского  муниципального 
образования
                                                                                 от 25.03.2013 года  №  7


					 Порядок 
взаимодействия и разграничения полномочий на осуществление функций по размещению муниципальных  заказов по администрации Большекарайского муниципального образования Романовского муниципального района

	№ п/п
	Полномочия 
	Ответственные

	1. Подготовка и планирование размещения муниципального заказа

	1.1.
	Разработка и направление в сектор размещения муниципальных заказов администрации муниципального района утвержденных руководителем Заказчика  план- графиков по размещению заказов на поставку товаров, работ, услуг не позднее 30 дней со дня утверждения бюджета муниципального  района
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района»

	1.2
	Размещение план-графиков на общероссийском сайте: www.zakupki.gov.ru

	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	1.3.
	Прогноз объемов продукции закупаемой для муниципальных нужд администрации МР за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района»

	1.4
	Размещение Прогноза закупок на общероссийском сайте: www.zakupki.gov.ru

	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	1.5.
	Определение начальной (максимальной) цены муниципального контракта, предмета и существенных условий муниципального контракта 
	Заказчик, отдел архитектуры, градостроительства (по согласованию) и Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	1.6.
	Подготовка распоряжения по определению способа размещения заказа 
	Заказчик 

	2. Подготовка документации муниципального заказа путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)

	2.1.
	Подготовка документации по проведению торгов и запроса котировок
	Заказчик

	2.2.
	Размещение на сайте извещения о проведении торгов, запроса котировок, направление приглашений принять участие в торгах, запросе котировок 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	2.3.
	Разъяснение участникам размещения заказа по их запросу содержания КД/ДА
	Заказчик

	2.4.
	Регистрация конвертов с заявками на участие в конкурсе, и выдача по требованию участника размещения заказа расписок в их получении 
	Заказчик

	2.5.
	Организация проведения   аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	Заказчик 

	2.6.
	Размещение на сайте протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	2.7.
	Проверка соответствия участников размещения заказа требованиям, установленным Федеральным законом 
	Единая комиссия (конкурсная, аукционная, котировочная)

	2.8.
	Размещение на сайте протокола о результатах рассмотрения заявок на участие в конкурсе или аукционе
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	2.9.
	Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки, уведомлений о принятых комиссией решениях 
	Заказчик 

	2.10.
	Возврат обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе, обеспечения исполнения контракта в случаях и порядке, установленных Федеральным законом  
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района»

	2.11.
	Передача победителю конкурса протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта контракта 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	2.12.
	Передача победителю  проекта контракта 
	Заказчик  

	2.13.
	Принятие решения об объявлении повторных торгов, изменении условий торгов
	Руководитель Заказчика

	3. Размещение муниципального заказа без проведения торгов

	3.1.
	Размещение извещения о проведении запроса котировок на сайте, а также направление лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением, в учреждения уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации  муниципального района  (по согласованию)

	3.2.
	Подтверждение получения котировочной заявки, поданной в электронной форме
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	3.3.
	Регистрация котировочных заявок и выдача по требованию участника размещения заказа расписок в их получении
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	3.4.
	Подготовка извещения о продлении срока подачи котировочных заявок
	Заказчик 

	3.5.
	Размещение на сайте извещения о продлении срока подачи котировочных заявок 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	3.6
	Передача протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта победителю в проведении запроса котировок 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	3.7.
	Подготовка распоряжения  о проведении повторного запроса котировок, изменении условий запроса котировок
	Заказчик 

	3.8.
	Подготовка документов на согласование с органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта РФ размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с Федеральным законом 
	Отдел экономики и инвестиционной политики администрации муниципального района (по согласованию)

	4. Заключение муниципальных контрактов

	 4.1.
	Заключение муниципальных контрактов по итогам размещения заказа
	Заказчик 

	4.2.
	Направление муниципальных контрактов, договоров гражданско-правового характера в сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района для внесения в реестр сведений о заключенных контрактах , об их изменении , прекращении  
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района»(ответственный руководитель)

	
	Своевременное направление платежных поручений по  оплате муниципальных контрактов, договоров в сектор по размещению муниципальных заказов 
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района» ( ответственный главный бухгалтер)

	
	Направление уведомлений  по заключенным муниципальным контрактам, о внесении изменений и их исполнении  
 (  приложение №1; №2), руководителю  Муниципального учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района» 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации муниципального района (по согласованию)

	
	
	

	4.3.
	Информирование органа, уполномоченного на осуществление контроля, о нарушениях победителями конкурсов сроков подписания муниципальных контрактов и /или об отказе от подписания контрактов с предложениями о выборе нового победителя 
	Заказчик  

	5. Отчетность в сфере размещения муниципального заказа

	5.1.
	Направление в сектор размещения муниципальных заказов администрации муниципального района утвержденных руководителем  Заказчика отчет о размещении муниципальных заказов для нужд администрации( ежемесячно)
	Муниципальное учреждение « Централизованная бухгалтерия Романовского муниципального района» 

	5.2.
	Хранение протоколов конкурсов и аукционов, запроса котировок, заявок на участие в торгах и аудиозаписей 
	Заказчик 

	5.3.
	Хранение конкурсной документации и документации об аукционе со всеми изменениями и разъяснениями 
	Заказчик
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